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* 分 會 到 系 統

「會員大會記錄

表」輸入會議記

錄，並儲存。 

*被指派上級登入

督導個人帳號，

完成上級指導記

錄表，並儲存。 

分會會員大會記錄表流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

大會結束 3 天内 新增會員

大會記錄

表 

*填寫基本資料

在記錄表表頭

(相當於會議申

請表)並儲存。 

會員大

會日期 

已定 

登入分會

帳號 

匯出 

輸入委派 

「上級指導」 

*督導長登入督

導區帳號作業

並儲存。 
分會打開 

大會記錄表 

上級指導打開 

大會記錄表 
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分會篇 – 會員大會記錄表 

以【分會】帳號登入 

序 步驟 圖説 

1.  
登入系統： 

連結：https://record.blia.org.tw/ 

帳號：分會代號 （例: L154）*英文大小寫都可 

密碼： 

  

 

 

可點選「眼睛」顯示

所輸入密碼是否正確 

https://record.blia.org.tw/
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序 步驟 圖説 

2.  點選【分會-會員大會記錄表】 【新增記錄

表】 

 

3.  在記錄表表頭，填寫基本資料(相當於申請表)  

儲存。 

備注： 

活動項目：已預設 

活動名稱：請仔細填寫活動全稱 

【*】號為必填欄位。 

 

*務必按【儲存】，記錄表才算建立成功！ 
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序 步驟 圖説 

4.  督導長會登入督導委員會帳號，輸入總會所開

牌之上級指導。 

 

 

 

 

 

在督導委員會系統上，點選【分會】 【上級

指導開牌】 

 

 

5.  點選相關的分會-會員大會記錄表 
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6.  在【上級指導】欄位，輸入總會所開牌之上級

指導。 

 

*此清單記載著全台督導名單，跨督導區的上級

指導也可在此找到。 
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序 步驟 圖説 

7.  選擇完畢後，按儲存。 

*被開牌的上級指導就能在督導個人自己的帳號

填寫【上級指導記錄表】。 

 

8.  *被開牌的上級指導就能在督導個人自己的帳號

填寫【輔導會員大會記錄表】。 

 

請參照【上級指導-輔導會員大會記錄表篇】會

務系統-操作手冊 

 

9.  分會請於會議後 3 天内，登入系統填寫記錄

表。 

打開先前建立的會員大會記錄表 填寫詳細會

議記錄. 
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序 步驟 圖説 

10.  主席姓名：會議主席 

別分院輔導法師：若有請填寫；非必填 

上級指導姓名：分會沒有權限填寫；由督導區

輸入 

記錄人：若有請填寫；非必填 

出席人數：必填！ 

 

11.  比照往例，將會議記錄在案。 

*此欄位無字數限制。 

*不可空白！ 

 

12.  請在每個會議後精選最多 5 張照片上傳。 
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序 步驟 圖説 

13.  其他資料若沒在以上欄位，可輸入在【備註】

欄位上。 

 

14.  完成後，按【儲存】。 

 

*務必按【儲存】，記錄表才算建立成功！ 

 


